TUTORIAL RECURSO PROMOGAO

Conforme determinado no Edital n2 001/2024 do Processo Promocional da Policia Civil, publicado no Boletim
Interno Eletrénico — BIE em 22/04/2024, os recursos em face das publica¢des da CPP estdo normatizados no
item 6 RECURSOS.

O item 6.5 determina que os recursos sé serdao conhecidos se foram enviados via e-Docs, na forma de
ENCAMINHAMENTO, utilizando o formuldrio disponibilizado no e-docs.

Assim passamos a detalhar os passos para enviar o recurso:

1) Acessar sua conta de e-Docs (conforme itens 6.7 e 6.8 o recurso deve ser enviado pela conta do
policial que esta recorrendo);

2) Para elaborar o recurso, estando na tela inicial do e-docs, clique em Elabora¢dao de Documento;
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4) Com qual Cargo/Funcgdo vocé ird elaborar? Selecionar o seu Cargo. N3o utilizar a Fun¢do ou Membro
de Comissdo/Grupo/forga Tarefa

-
Com qual Cargo/Fung¢ao vocé ira elaborar?

- FUNCAD GRATIFICADA FG PCES-2 - DRH - PCES -

- GOVES
- INVESTIGADOR DE POLICIA - DRH - PCES - GOVES
® MEMBRO (COMISSAQO PERMANENTE PROMOCAO
- PCES - CPP) - PC - PCES - GOVES

® SUPLENTE (COMISSAO AVALIACAO ESTAGIO

= PROBATORIO PCES) - PC - PCES - GOVES

= cCIDADAO

5) Selecione um Modelo de Documento: CPP - Recurso Promocional - CICLO 2023.

HA - Despacho .

RH - Termo de Opgéo de Servidor Efetivo

0 de Posse e Compromisso - Cargo Comissionado
B\ unicacdo de férias

Termo de Referéncia - Modelo SESP

RH - Inclusdo ou exclusdo de dependente

DEMP - Abertura de Chamado para SERVIGOS DE MANUTEN(}E\O PREDIAL
RH - ANEXO | - Comunicagao de Licenga Médica

RH - CI DE SUBSTITUICAD

SPTC - Solicitagéo de Pagamento do Adicional de Insalubridade

SPTC - RETROATIVO - Solicitagédo de pagamento adicional de insalubridade

jcitacdo de pagamento adicional de insalubridade

ESCALA
DEMP - Abertura de chamado para SERVIGO DE MANUTENGAQ DE AR CONDICIONADO

E GOVES
RH - Frequéncia - Abril - 2024

RH - Frequéncia - Fevereiro - 2024

RH - Frequéncia - Margo- 2024

RH - Requerimento de Comunicag&o de Acidente de Trabalho (CAT) - Inicial

RH - Requerimento de Comunicagdo de Acidente de Trabalho (CAT) — Reabertura e de Obito
DECLARAGAQ DE RETENGAQ

RH - Comunicacéo de Abono

RH - Requerimento de Dispensa Eleitoral



6) O modelo do recurso ira aparecer no lado direito da tela, jd preenchido com seu nome e cargo.
Informe seu nimero funcional e sua atual categoria (32 CAT, 22 CAT ou 12CAT);
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RECURSO PROMOCIONAL - CICLO 2023

TAELCIO DA SILVA GONCALVES FILHO [ N° Funcional: 374663 T
*INVESTIGADOR DE POLICIA | Atual Categoria: 1= GAT L

FUNDAMENTACAOD

Redija seu documento a partir daqui.

7) Escreva o texto do seu recurso;
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POLiClA CIVIL
COMISSAO PERMANENTE DE PROMOGCAO

RECURSO PROMOCIONAL - CICLO 2023

TAELCIO DA SILVA GONCALVES FILHO | M= Funcional 374652 T
*INUESTIGAD{}R DE POLICILA | Atual Categoria: 1= CAT *

FUMNDAMEMNTACAO

el documento a partir dagui.

AELCIO DA SILVA GONCALVES FILHO
INVESTIGADOR DE POLICLA

8) Na&o altere as informacdes do Documento: Nome, Classe e Nivel de Acesso;

Informagdes do Documento
MNome:

Recuso Promocional - Ciclo 2023 - INWESTIGADCOR DE POLICIA - AELCIO FILHO

(=]

Classe:

Q. 02.08.02.04 - Processo para Promogdo por Selegio

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL & @) TORNAR PUBLICO B LimiTAR AcEsso

PROXIMO —»




9) Clicar em préximo;

10) Quem vai assinar o documento? Ja esta com seu nome e cargo, clicar em CONTINUAR;

11) Clicar em CAPTURAR;

12) Apds o documento receber o nimero e-docs, clicar em Encaminhar.

Documento 2024-BSZZGT

& > ENCAMINHAR } OPGOES

—————
Nome
B Recuso Promocional - Ciclo 2023 - INVESTIGADOR DE POLICIA - AELCIO FILHO
Hum. Registro GEnero Paginas Tamanho
2024-BSZZGT Textual 2 90,11 KB
Matureza Tipo de Assinatura Valor Legal
Mato-digital Eletrdnica E-Docs Original

Nivel de Acesso
Organizacional

Captura

[ 19/04/2024 13:47 por & AELCIO DA SILVA GONCALVES FILHO (INVESTIGADOR DE POLICIA - DRH - PCES - BOVES)
Envio

& 19/04/2024 13:47 por & AELCIO DA SILVA GONCALVES FILHO (INVESTIGADOR DE POLICIA - DRH - PCES - GOVES)

Classe Documental ~
02.08.02.04 - Processo para Promocdo por Selecdo

Assinaturas 1

AELCIO DA SILVA GOMCALVES FILHO
INVESTIGADOR DE POLICIA - DRH - PCES - GOVES
Assinado eletronicamente em 19,/04/2024 13:47:45

Credenciamento 1

13) Com qual Cargo/Funcdo vocé ird encaminhar? Selecionar o seu Cargo.

' Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungdo vocé ira Encaminhar?

.=. FUNCAO GRATIFICADA FG PCES-2 - DRH - PCES - GOVES

S INVESTIGADOR DE POLICIA - DRH - PCES - GOVES P

e MEMBEBRO (COMISSAQ PERMANENTE PROMOCAQ PCES - CPP) - PC -

- PCES - GOVES

@& SUPLENTE (COMISSAQO AVALIACAOQ ESTAGIO PROBATORIO PCES) - PC -
- PCES - GOVES

Do

CIDADAO



14) Quais Documentos serdo encaminhados? Se houver necessidade de entranhar outros documentos
faca o UPLOAD e depois clique em PROXIMO;

Quais Documentos serdao encaminhados?

e E REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

9 B RECUSO PREOMOCIONAL - CICLO 2021 - INVESTIGADOR DE POLICIA - AELCIO FILF
2022-159FVP (Organizacicnal)

3

& FAZER UPLOAD H E ELABORAR H C, PROCURAR H |j COLAR ‘

* = PROXIMO ‘

15) Quais serdo os Destinatarios? SPCP - SERVICO DE PROMOCAO DA CARREIRA POLICIAL, apds clique
em proximo;

16) Titulo: RECURSO CICLO 2023 — SIGLA DO CARGO — NOME COMPLETO - NUMERO FUNCIONAL,
sendo que a sigla do cargo deve seguir o padrao abaixo:
APC (Agente de Policia Civil),

AS (Assistente Social),

APML (Auxiliar de Pericia Médico-Legal),
DP (Delegado de Policia),

EP (Escrivdo de Policia),

IP (Investigador de Policia),

ML (Médico Legista),

POC (Perito Oficial Criminal),

PS (Psicélogo).

Assim como exemplo o titulo ficaria desta forma:
RECURSO CICLO 2023 - IP — AELCIO DA SILVA GONGALVES FILHO — 123456

17) Mensagem: Para conhecimento e providéncias (sugerido);

18) Enviar.



